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Sachverzeichnis�16	 16

A
Abfall

Arzneimittel –– 245
Entsorgung –– 82
Entsorgung, Hygiene –– 243
gemischte Siedlungsabfälle –– 245
HP-Praxis –– 246
Körperteile, Organe, Blut/-konser-––
ven  244
mit/ohne bes. infektionspräventive ––
Anforderungen  244
Sammlung/Lagerung –– 82
sonstiger –– 245
spitze oder scharfe Gegen––
stände  243
Zuordnung, Einteilung –– 243

Abfallbehältnis, stich- und bruch
sicher (Checkliste)  244

Abkürzungen  171–172
Abmahnung  271
Abkürzungsverzeichnis  368
Abrechnung

Abszess –– 346
Aderlass –– 342
Aerosole –– 334
Akupunktmassage nach ––
Penzel  360
Akupunktur –– 333
Ampulle –– 335
analoge, nach GOÄ  353, –– 355
Atemtherapie –– 330
Behandlung––

außerhalb der Sprech––�–
zeiten  315
Kinder ––�– 361
nachts ––�– 315
Sonn- oder Feiertag ––�– 315

Beratung –– 314
eingehende/das gewöhnliche ––�–
Maß überschreitende  314

Beutelbegasung –– 345
Bioresonanztherapie –– 359
Blutegel –– 342
Blutentnahme –– 342
Blutstatus –– 319
Blut- und Serumchemie –– 321
Blutzuckerbestimmung –– 319
Brief im Interesse des ––
Patienten  317
Carzinochrom-Reaktion –– 319
Chemogramme von Körperflüssig-––
keiten und Ausscheidungen  320
Chiropraktik  347––

Diätplan, individuell angefertigter, ––
schriftlicher   318
Diagnose, neue –– 310
Dorntherapie –– 360
Dunkelfeldmikroskopie –– 319
Eigenblutinjektion –– 337
Eigenharninjektion –– 337
Elektrokardiogramm –– 325
Elektrotherapie –– 351
Ernährungsberatung –– 357
Fotoaufnahmen –– 327
Fotometrie –– 320
Fremdlabor –– 322
GebüH –– 287
GOÄ –– 288
Grundumsatzbestimmung nach ––
Read  324
Gutachten –– 318
Hämoglobinbestimmung –– 319
Harnuntersuchung –– 319
Hausbesuch –– 315, 361
heilmagnetische Behandlung  329––
Herz-Kreislauf-Untersuchung –– 326
Homöopathie gemäß GebüH –– 313
Hydrotherapie –– 350
Infiltrationen –– 344
Infusion –– 340
Inhalation –– 334
Injektion––

intraartikulär ––�– 339
intramuskulär ––�– 339
intravenös/intraarteriell ––�– 339
nach Huneke ––�– 340
subkutan ––�– 338

Kinder  361––
Kinesiologie  358––
Krankenexamen –– 312
Krankheitsbericht –– 318
Krankheitsbescheinigung –– 317
Laboruntersuchung –– 318

selbsterbrachte ––�– 321
Lungenkapazität, Prüfung –– 325
Massage –– 330
Ohr, Spülung –– 345
Osteopathie  348, 357––
Oszillogramm-Methoden –– 326
Ozontherapie  192–194––
Psychotherapie –– 329
Reiztherapie –– 344

intrakutane ––�– 339
Roeder’sches Verfahren –– 345
Schröpfkopf, blutig/unblutig –– 343
Spiegelung, Augenhinter-––
grund  324

Untersuchung –– 312
Augenvordergrund ––�– 323
neurologische ––�– 328
sonstige ––�– 323
spezielle ––�– 323
Ultraschall-Gefäßdoppler ––�– 327

Verband –– 346
Wiederholungsverordnung –– 313
Wundversorgung –– 346

Abrechnungsprogramm  364
Abrechnungsunternehmen  363
Abschreibungszeiträume  104
Abszess (Abrechnung)  346
Aderlass (Abrechnung)  342
Aerosole (Abrechnung)  334
Akupunktmassage nach Penzel 

(Abrechnung)  360
Akupunktur (Abrechnung)  333
Alleinstellungsmerkmal (USP)  252
Ampulle (Abrechnung)  335
Ampullenbestände  41
Amtsarzt  16
Amtsarztbegehung, Vorberei-

tung  206
Anamnese/ Labor (Abkürzun-

gen)  171
Anforderungen, allgemeine

Medizinprodukte –– 30
Anmeldeschreiben, Gesundheits-

amt  17
Anwender, Medizinprodukte  28, 32
Anzeigepflichten  42
Apothekenpflicht  44

Ausnahme von der –– 44
Arbeitsanweisung  8, 180

Aufbereiten und Reinigen von ––
Flächen und Praxisinventar  238, 
239
Aufbereiten von medizinischen ––
Geräten/ Sterilisation  234, 235
Desinfizieren und Aufbereiten ––
von medizinischen Geräten/ 
Produkten  231, 232
Händehygiene und Hautschutz ––
Mitarbeiter  226, 227
Hygiene am Patienten bzw. Hygie-––
nemaßnahmen vor, während und 
nach Behandlungen  228, 229
Hygiene und Infektionspräven––
tion  241
Hygiene und Schutz vor Infektio-––
nen  240, 374
hygienisches Verhalten Personal/––
Mitarbeiterschutz  223, 224

aus: Kämper, Praxishandbuch für Heilpraktiker (ISBN 9783830473671) © 2010 Karl F. Haug Verlag



377

An
ha

ng

16  Sachverzeichnis

Verhalten bei Nadelstichverlet––
zungen  242

Arbeitsmediziner  19
Arbeitssicherheit  142
Arbeitsstoffe, biologische

Definition  73––
Risikogruppen –– 74
Schutzmaßnahmen –– 75
Schutzstufen –– 75

Arbeits- und Lerninhalte, 
Assistent  115

Arbeits- und Mitarbeiterschutz, Regel-
werke  70

Arbeitsunfähigkeitsbescheini-
gung  164, 317

Arbeitszeiten und -dauer, Assis-
tent  114

Arzneimittel
anthroposophisch –– 40
apothekenpflichtig –– 39
Betriebssicherheitsverordnung –– 51
Bevorratung –– 46
Bußgeldvorschriften –– 50
freiverkäuflich –– 39
Gefährdungsbeurteilung –– 52
Herstellen –– 20, 39

allgemeine Anzeigepflicht ––�– 48
Herstellungserlaubnis –– 41
homöopathische, Registrierung –– 43
Inverkehrbringen –– 39
Musterabgabe –– 47
Risiken –– 48

Stufenplan ––�– 51
Sprechstundenbedarf und Verab-––
reichung in der Praxis  46
Strafvorschriften –– 50
traditionelle pflanzliche, Registrie-––
rung  44
verschreibungspflichtig –– 39, 47
Vertriebsweg –– 45
zuständige Bundesober––
behörde  50

Arzneimittelbegriff  38
Arzneimittelbestände, Über

prüfung  135
Arzneimittelgesetz (AMG)  37
Arzneimittelwirkungen

unerwünschte –– 137
Meldebogen für Bericht ––�– 138, 
139

Assistent
Arbeits- und Lerninhalte –– 115
Arbeitszeiten und -dauer –– 114
Entlohnung –– 115

Qualifikation –– 115
Verschwiegenheitspflicht –– 115

Assistenzstelle  113
Atemtherapie (Abrechnung)  330
Aufbereitung, Medizinprodukte  9
Aufklärung, Folgen mangel

hafter  162
wirtschaftliche –– 275

Aufklärungsbogen  161
Aufklärungspflicht  161

Gesetze –– 162
Inhalte –– 162

Ausbildungsnachweis  180

B
Bareinnahmen  105
Bauaufsichtsbehörde  15, 19, 20, 

74, 94
Befund- und Behandlungsbericht  173

Aufbau –– 174
Behandlung, s. auch Abrechnung

außerhalb der Sprechzeiten ––
(Abrechnung)  315
Kinder (Abrechnung) –– 361
nachts (Abrechnung) –– 315
Sonn- oder Feiertag (Abrech-––
nung)  315

Behandlungsaufwand  174
Behandlungsnotwendigkeit, medizi-

nische  173
Behandlungsraum  96
Behandlungsunterlagen, Einsicht  173
Behandlungsverbot  

für Heilpraktiker  58
Behandlungsvertrag  160
Beihilfe  166, 275
Beihilfeverordnungen  289
Beratung

Abrechnung –– 314
eingehende/das gewöhnliche Maß ––
überschreitende  314

Berechnung, Medikamente  361
Berufsgenossenschaft (BGW)  18
Berufskleidung  124
Berufsunfähigkeit  111
Berufsunfähigkeitsversicherung  110
Bescheinigung

ärztliche, für Bundesbeamte –– 166
Praxisbesuch –– 166

Beschwerdemöglichkeiten  278
Bestandsübersicht  130
Bestandsverzeichnis, Medizin

produkte  35
Bestandsverzeichnis nach § 8 

MPBetreibV  129

Betreiben
aktive Medizinprodukte –– 32
Medizinprodukte –– 28

Betriebsanweisung  9, 82, 148
Betriebsprüfung  105
Betreuung, betriebsärztliche und 

sicherheitstechnische  142
Beutelbegasung (Abrechnung)  345

mit Ozon (Checkliste) –– 195
Bilddaten, Abspeichern und 

Verwalten  176
Bilddokumentation  327, 345, 352

digital –– 175
Bioresonanztherapie 

(Abrechnung)  359
Testpräparate –– 135

Blutdruckmessgerät  34
Blutdruckmessung (Checkliste)  126
Blutegel

Novellierung des § 47 AMG –– 45
Setzen (Abrechnung) –– 342

Blutentnahme
Abrechnung –– 342
venös (Checkliste) –– 188

Blutstatus (Abrechnung)  319
Blut- und Serumchemie 

(Abrechnung)  321
Blutwäsche

nach Dr. Kief –– 194
nach Prof. Dr. Wolff ––
(Checkliste)  193

Blutzuckerbestimmung 
(Abrechnung)  319

BOH  21, 170, 252, 260–263
Brandfall

 Alarmplan/ Verhalten   –– 143
Verhaltensregeln –– 146

Brandklassen  98
Brandschutz  97, 143
Briefbogen  262
Brief, im Interesse des Patienten 

(Abrechnung)  317
Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)  69

C
Carzinochrom-Reaktion 

(Abrechnung)  319
CE-Kennzeichnung  28
Checkliste

Anforderung an ein stich- und ––
bruchsicheres Abfallbehältnis  244
Beutelbegasung mit Ozon –– 195
Blutentnahme, venös –– 188
für invasiv tätige Heilpraktiker –– 208
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Große Ozon-Eigenblutbehand-––
lung  193
Injektion, intrakutan –– 183
Injektion, intramuskulär –– 185
Injektion, intravenös –– 186
Injektion, subkutan –– 184
Injektion, Vorbereitung –– 182
Praxiswäsche –– 210
Sterilisationskontrollblatt –– 219, 
220
Verbandswechsel bei aseptischen ––
Wunden  197
Verbandswechsel bei septischen ––
Wunden  198
Vorbereiten der Infusionsthera-––
pie  191
Zugabe von Ampullen in Infusions-––
lösungen  191

Chiropraktik (Abkürzungen)  171
Abrechnung  347––

Corporate Behavior  255
Corporate Communication  255
Corporate Design  253
Corporate Identity  252

D
Datenschutzerklärung  265
Desinfektion  80

Flächen –– 213
patientennahe ––�– 213

Fußböden und Oberflächen von ––
Einrichtungsgegenständen  214

Desinfektionslösung, Herstellung 
(Quick-Check)  218

Diagnose, neue (Abrechnung)  310
Diätplan, individuell angefertigter, 

schriftlicher (Abrechnung)   318
Digitalkamera, Anforderungen  177
DIN-Norm  13, 96
Dokumentation  9

Naturheilpraxis –– 169
Praxisräumlichkeiten –– 9
vom Gesetzgeber geforderte –– 9

Dokumentationspflicht, § 4 BOH  170
Domain-Name  266
Dorntherapie (Abrechnung)  360
Dunkelfeldmikroskopie 

(Abrechnung)  319

E
EAV-Geräte  33
EAV, Standardarbeitsanweisung  201
EAV-Testung, Testpräparate  135
Eigenblutinjektion (Abrechnung)  337

Eigenharninjektion (Abrech-
nung)  337

Eignung, gesundheitliche, HP  26
Einnahmen-Überschuss-Rech-

nung  104
Einzelunternehmen  99
Elektrokardiogramm (Abrech-

nung)  325
Elektrotherapie (Abrechnung)  351
Entlohnung, Assistent  115
Erlaubnisrücknahme  26
Ernährungsberatung (Abrech-

nung)  357
Erstanamnese, homöopathische 

(Abrechnung)  359
Erstattung der Kostenträger  289
Erstattungsverweigerung der 

PKV  277

F
Fachangestellte, medizinische  115
Fehlerstrom-Schutzschalter  

(RCD- oder FI-Schutzschalter)  97
Feuer, löschen (Checkliste)  145
Feuerlöscher  98, 99
Fieberthermometer, elektronisch  34, 

132
Finanzamt  18
Fotoaufnahmen (Abrechnung)  327
Fotometrie (Abrechnung)  320
Freiberufler  103
Fremdbefund  173
Fremdfirma, Zusammenarbeit mit  83
Fremdlabor  179

Abrechnung –– 322

G
GebüH

Abrechnung  287––
Entsprechungen zu GOÄ beim ––
Ziffernblock 20  332
zur Liquidation –– 286

GebüH-Leistungen, Erstattungs
tabelle  294, 295, 306

GebüH-Ziffern, wichtige
Kommentierung –– 310

Gefährdung, besondere  83
Gefährdungsbeurteilung  148, 150
Gefahrstoffe  147

Eigenschaften –– 147
Gefährdungsbeurteilung für ––
(Erfassungsbogen)  150

Gefahrstoffkataster  148
Erfassungsbogen –– 149

Gefahrstoffverordnung 
(GefStoffV)  84
Betriebsanweisung  ––
(Muster Cutasept)  153

Gefahrstoffverzeichnis  148
Geldanlagen  112
GEMA/ GEZ  119
Geräte

besondere, Wasseranschluss –– 97
medizinische––

 Aufbereitung/ Sterilisation ––�–
(Arbeitsanweisung)  234, 235
Reinigen, Desinfizieren und ––�–
Aufbereiten (Arbeitsanwei-
sung)  231, 232

Gesellschaft bürgerlichen Rechts 
(GbR)  100

Gesetze
aushangpflichtige –– 154
praxisrelevante –– 21

Gesundheitsamt  15
Anmeldeschreiben  17––
Befugnis –– 60

Gewebe
Be-, Verarbeitung –– 42
Gewinnung –– 42

Gewerbesteuer  101, 102, 108, 281
Gewerbesteuerfreiheit  103
GOÄ

Abrechnung –– 288
Entsprechungen zu GebüH beim ––
Ziffernblock 20  332
Nummern für die Untersu-––
chung  311
Schwellenwert  289, 290, 293, ––
305, 321

Grundumsatzbestimmung, Atemgas-
untersuchung (Abrechnung)  325

Gutachten (Abrechnung)  318
Gutachterausschuss  26
Gutachtertätigkeit  16

H
Haftpflichtversicherung

Berufs- –– 108
private –– 109

Haftung  21
Hämoglobinbestimmung (Abrech-

nung)  319
Handwaschbecken  39, 78, 94–97
Harnuntersuchung (Abrech-

nung)  319
Hausbesuch

Abrechnung –– 315, 361
Begründung –– 316
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Regelungen der Postbeamten––
krankenkasse  317

Hautdesinfektion (Quick-Check)  213
Hebammengesetz  22
Heilmittelwerbegesetz  23, 61, 68, 

250, 252, 254, 256, 258, 266, 
271, 275
Verstöße –– 270

Heilmittelwerberecht, Änderung 
durch die 14. AMG-Novelle  62

Heilpraktiker
Anwärter, Überprüfung –– 17
Berufsordnung –– 21
invasiv tätiger –– 16, 208
Schweigepflicht –– 167
Überprüfung –– 17

Heilpraktikergesetz (HPG)  20–24, 
68, 70, 100, 370
Durchführungsverordnung –– 24

Herstellernachweis  136
Herz-Kreislauf-Untersuchung, 

spezielle (Abrechnung)  326
Homöopathie (Abkürzungen)  172

Abrechnung gemäß GebüH –– 313
Honorarvereinbarung  275, 276
Hufeland-Leistungsverzeichnis  292
Hydrokolloidverband  200
Hydrotherapie (Abrechnung)  350
Hygiene

Abfallentsorgung –– 243
am Patienten –– 211
am Patienten bzw. Hygienemaß-––
nahmen vor, während und nach 
Behandlungen (Arbeitsanwei-
sung)  228, 229
bauliche und funktionelle ––
Anforderungen  206
DIN-Normen –– 205
Hände –– 211
Hände und Hautschutz Mitarbeiter ––
(Arbeitsanweisung)  226, 227
Infektionsprävention (Arbeitsan-––
weisung)  241
Personal/ Mitarbeiterschutz (Ar-––
beitsanweisung)  210, 223, 224
Schutz vor Infektion ––
(Arbeitsanweisung)  240
Zertifizierung –– 246

Hygienemanagement, rechtliche und 
fachliche Grundlagen  204

Hygieneplan  207
allgemein (Quick-Check) –– 210
Muster –– 221

I
Immobilienwerte  112
Impfangebot  83
Infektion, Schutz vor 

(Arbeitsanweisung)  240
Infektionsgefährdung, bei invasiven 

Tätigkeiten  206
Infektionshygiene  60
Infektionskrankheiten  54

Meldung –– 137
Infektionsprävention

Hygiene (Arbeitsanweisung) –– 241
Infektionsschutzgesetz

Begriffsbestimmungen –– 53
Infektionsschutzgesetz (IfSG)  17, 52, 

56–58, 62, 64, 71, 137, 179, 207, 
243, 257

Infiltrationen (Abrechnung)  344
Informationspflicht für 

meldepflichtige Erkrankungen  57
Infusion

Abrechnung –– 340
Vorbereitung –– 191

Infusionslösung
Zugabe von Ampullen ––
(Checkliste)  191

Infusionstherapie
Infektionsprävention –– 189
Patientenaufklärung –– 190
Risiken –– 190
Vorbereitung –– 190, 191

Inhalation (Abrechnung)  334
Injektion

intraartikulär (Abrechnung) –– 339
intrakutan (Checkliste) –– 183
intramuskulär (Abrechnung) –– 339
intramuskulär (Checkliste) –– 185
intravenös (Checkliste) –– 186
intravenös/intraarteriell ––
(Abrechnung)  339
nach Huneke (Abrechnung) –– 340
Patientenaufklärung –– 182
subkutan (Abrechnung) –– 338
subkutan (Checkliste) –– 184
Vorbereitung (Checkliste) –– 182

Injektionsbehandlung  180
Inkassobüro  284
Instandhaltung, Medizinprodukte  31
Instandhaltungsarbeiten  82
Instrumente

gebrauchte, Reinigung –– 81
verschmutzte, manuelle Reini-––
gung  81

Instrumentenaufbereitung 
(Quick-Check)  221

Irreführung durch Unterlassen  66
ISO-Zertifizierung  12

Schritte –– 13

K
Kapitalanlagen  112
Kapitalgesellschaft (GmbH)  101
Kapitallebensversicherung  112
Karteikarte  127, 170
Kassenbericht  106
Kassenbuch  106
Kassenführung  105

Fehler –– 107
ordnungsgemäße –– 106

Kassensysteme  107
Kontrolle

messtechnische –– 36
sicherheitstechnische –– 33

Kostenerstattung durch Kosten
träger  276

Krankenexamen (Abrechnung)  312
Krankenhaushygiene und Infektions-

prävention des Robert Koch-
Instituts, Richtlinie  31, 70, 71, 
204, 205

Krankentagegeldversicherung  110
Krankheit

meldepflichtige –– 54, 140
Informationspflicht ––�– 57

übertragbare, Behandlung –– 58
Krankheitsbericht, ausführlicher 

(Abrechnung)  318
Krankheitsbescheinigung 

(Abrechnung)  317
Krankheitserreger

meldepflichtiger Nachweis –– 55
Tätigkeiten mit –– 60

Kühlschrank, Kontrolle 
(Checkliste)  136

L
Laboranalysen  178
Laborgemeinschaft  160, 177, 179, 

321, 322
Laborleistung  177
Laboruntersuchung  42, 50, 60, 173, 

178, 321, 342
Abrechnung –– 318
selbsterbrachte, Abrechnung –– 321

Leistungsketten
Abrechnung –– 356
analoge  353––
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Leistungsverzeichnis der 
Continentale  353

Löschen, Feuer (Checkliste)  145
Lungenkapazität, Prüfung 

(Abrechnung)  325

M
Mahnung

Kosten –– 283
Verjährungsfrist –– 285

Mahnverfahren, gerichtlich  284
Marketing, HP-Praxis  251
Massage (Abrechnung)  330
Medikamente

Berechnung –– 361
Umgang mit –– 221

Medizinprodukte  27, 129
aktive –– 28, 33, 220
Anforderungen, allgemeine –– 30
Aufbereitung –– 9, 215

Durchführung ––�– 217
Umgang ––�– 214

Auflistung –– 215
Beobachtungs- und Melde––
system  28
Bestandsübersicht  130––
Bestandsverzeichnis  9, 11, –– 35, 220
Betreiben/ Anwenden –– 32
Betreiberverordnung –– 30
Desinfektion und Reinigung –– 217
Einstufung –– 216
Instandhaltung –– 31
kritische –– 220
passive –– 28
semikritische –– 219
Sicherheitsplanverordnung –– 30
Sterilisation –– 219
Störung (Meldeformular) –– 141
Verbote –– 29
Verschreibungspflicht –– 29

Medizinprodukte-Bestands
verzeichnis  9

Medizinproduktebuch  9, 34
Musterformular –– 134
nach § 7 MPBetreibV –– 132

Medizinproduktegesetz  14, 22, 27, 
30, 35, 36, 62, 100, 129, 142, 204

Medizinprodukterecht  27
Medizinprodukte-Verordnung 

(MPV)  36
Mehrfachentnahmebehältnis  181

Verfalldatum nach Anbruch –– 200
Mehrwertsteuerpflicht  103
Meldepflicht

Aviäre Influenza (ARE, ––
Vogelgrippe)  58

Clostridium difficile (pseudomem-––
branöse Enterokolitis)  58
SARS (schweres akutes respiratori-––
sches Syndrom)  58
Schweinegrippe –– 54
Verantwortliche –– 56
Vorkommnisse Medizin––
produkte  31

Meldepflichten  137
Meldesystem, Medizinprodukte  28
Mietvertrag, Gewerbe  92
Mietzeit  93
Mini GmbH  102
Mitarbeiterbeteiligung  7
Mitarbeiterschulung  154

Dokumentation –– 158
MPG  27–29, 40, 129, 204

N
Nadelstichverletzungen  239

Verhalten bei ––
(Arbeitsanweisung)  242

Notfallkoffer (Checkliste)  157
Notfallmanagement (Checkliste)  157
Notfallplan, anaphylaktischer 

Schock  202

O
Off-Label-Use  164
Ohr, Spülung (Abrechnung)  345
Ordnungsamt  16
Oszillogramm-Methoden 

(Abrechnung)  326
Ozon-Eigenblutbehandlung

Große (Checkliste) –– 193
Hyperbare (Checkliste) –– 194

Ozongeneratoren, hyperbare Ozon-
therapie  33

Ozon-Sauerstoff-Therapien  192
Ozontherapie (Abkürzungen)  171, 172

P
Papierkarteikarte  170
Parkplätze  95
Partnerschaftsgesellschaft  101
Patientenakte  168, 169
Patientenaufklärung

vor der Infusionstherapie –– 190
 vor der Injektion –– 182

Patientenaufnahme
Musterbogen –– 128

Patientendaten, Schutz der  167
Patienteninformationsbroschüre  264
Patientenkartei  127, 170
Patientenkommunikation  123
Patientensicherheit, Regelwerke  70

Patientenvereinbarung  274
Pausenraum  77, 96
Personal, Einstellung, Pflichten  

des Praxisbetreibers  116
Physiotherapie

Verordnung –– 331
Verschreibung –– 360

PKV
Erstattungsverweigerung –– 277
Widerspruch –– 277

Postbeamte  292
Praxis

ambulante Behandlungseinrich-––
tung  129
Anmeldung –– 18, 123
Anmeldung bei Behörden –– 102
Aufgabe –– 117
Toiletten –– 96
Übernahme –– 118
Wartebereich –– 123

Praxisbedarf, Rezeptierbarkeit und 
Abrechnungsfähigkeit nach 
GOÄ  336

Praxisbegehung  17, 205
Vorbereitung auf  206––

Praxisführung, medizinische  159
Praxisgemeinschaft  99
Praxishandbuch  10

Aufbau –– 10
Praxishomepage  264
Praxishygiene  204
Praxis im Eigentum  93
Praxisinhalts-/Praxisunterbrechungs-

versicherung  110
Praxisinventar, Aufbereiten und Reini-

gen (Arbeitsanweisung)  238, 239
Praxisleitbild  252
Praxislogo  253
Praxismarketing  250
Praxisorganisation

allgemeine –– 125
Praxisräume

Barrierefreiheit –– 96
bauliche Voraussetzungen, gesetz-––
liche Bestimmungen  93
Bestandsschutz –– 95
Verkehrssicherungspflicht –– 94

Praxisschild  261
Praxisstempel  262
Praxisübernahme  20
Praxisverwaltung  92
Praxiswäsche (Checkliste)  210
Praxiszertifizierung, Vorteil  13
Preisgestaltung  360
Privatversicherte  292
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Psychotherapie (Abrechnung)  329
Publikumswerbung  64

Q
Qualifikation, Assistent  115
Qualitätsmanagement  4

Dokumentation –– 8
einrichtungsintern   –– 6
Fort- und Weiterbildung –– 13
Integration in den Praxisalltag –– 7
Kontrolle durch den Gesetz––
geber  6
Systeme –– 6
Ziele –– 5

Qualitätsmanagement-System  
für HP  6

Qualitätssicherung  5
intern/extern –– 5
medizinische Laboratorien –– 32

Quick-Check
Hautdesinfektion –– 213
Herstellen einer Desinfektions––
lösung  218
Hygiene Personal/ Mitarbeiter-––
schutz  210
Hygieneplan allgemein –– 210
Instrumentenaufbereitung –– 221

R
Recall  65, 124, 366
Rechnung  278

ausführliche, für PKV bzw. ––
Beihilfe  280
Bestandteile –– 281
einfache, für das Finanzamt –– 279
Überprüfung durch einen ––
Gutachter  174
Versand –– 169

Rechtsschutzversicherung  109
Regelwerke

aushangpflichtige –– 89
praxisrelevante –– 21

Reizstromgeräte
batteriebetrieben –– 33

Reiztherapie (Abrechnung)  344
Rezeptblock  263
Richterrecht  68
Ringversuch  32, 177, 178, 320
RKI-Richtlinie  15, 71, 129, 192, 204, 

205, 211, 212, 214, 215, 219, 339, 
341, 343
Regelungen –– 72

Roeder’sches Verfahren 
(Abrechnung)  345

Röntgenverordnung  22

S
Sauerstoff

Sicherheitshinweise –– 132
Umgang mit –– 132

Sauerstoff-Druckminderer
Umgang mit –– 133

Schmerzsymptomatik, akute, 
Vorgehen  335

Schock, anaphylaktischer  
(auch Notfallplan)  201

Schröpfgläser, Sterilisation  343
Schröpfköpfe, blutig/unblutig, Setzen 

(Abrechnung)  343
Schulungsprotokolle für Mitarbeiter 

zum Hygieneplan  240
Schutzausrüstung  77, 79
Schutzhandschuhe  80
Schutzmaßnahmen

bauliche und technische Maßnah-––
men  76
einzuhaltende Mindeststan-––
dards  76
organisatorische und hygienische ––
Maßnahmen  76
zusätzliche –– 81

Schweigepflicht
ärztliche –– 166
gegenüber der PKV –– 175
Heilpraktiker –– 167

Schweinegrippe (Neue Influenza A/
H1N1)
Meldepflicht –– 54

Schwellenwert  292, 292, 321, 349
Sicherheitsdatenblätter  149
sicherheitstechnische Kontrollen  33
Sorgfaltspflicht  21
Spekulationsfrist  93
Spiegelung, Augenhintergrund 

(Abrechnung)  324
Sprechstundenbeginn, Check

liste  125
Sprechstundenende, Checkliste  126
Standesregeln  21
Staphylococcus aureus, methicillin

resistente Stämme des Krankheits-
erregers  56

Sterilisation, Schröpfgläser  343
Sterilisationskontrollblatt 

(Checkliste)  219, 220
Steuererklärung  104
Steuernummer  18
Stich- und Schnittverletzungen, 

Maßnahmen bei  80
Strafgesetzbuch  22

Stufenplan nach § 63 des Arzneimittel-
gesetzes  51

T
Tageseinnahme  106
Tätigkeitsverbot, berufliches  59
Technische Regeln für Biologische 

Arbeitsstoffe (BGR 250/TRBA 
250)  73

Telefonmanagement  123
Telemediengesetz (TMG)  68
Terminvergabe  123
Terminversäumnis  276
Traditionelle Chinesische Medizin 

(Abkürzungen)  172
Transfusionsgesetz (TFG)  88
Trockenchemie  320

U
Umkleidemöglichkeiten  77
Unfallversicherung

gesetzliche –– 19
private –– 110

Untersuchung
Abkürzungen –– 171
Abrechnung –– 312
Atemgas  325––
Augenvordergrund (Abrech-––
nung)  323
GOÄ-Nummern –– 311
neurologische (Abrechnung) –– 328
sonstige (Abrechnung) –– 323
spezielle (Abrechnung) –– 323
spirometrische (Abrechnung) –– 325
Ultraschall-Gefäßdoppler ––
(Abrechnung)  327

Untervermietung  
(auch Checkliste)  99, 100

Urheberrechtsverletzungen  259
USP (Alleinstellungsmerkmal)  252
UWG, Verstöße  270

V
Verband (Abrechnung)  346
Verbandbuch (Formular)  144
Verbandsstempel  262
Verbandswechsel  196

aseptische Wunden  ––
(auch Checkliste)  197
septische Wunden  ––
(auch Checkliste)  198
Vorbereitung –– 197

Verfahren, bioenergetische 
(Abrechnung)  328

Verfahrensanweisungen  8
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Verfügung, einstweilige  271
Verordnung über die Verschreibungs-

pflicht von Medizinprodukten 
(MPVerschrV)  37

Verschreibungspflicht, Medizinpro-
dukte  29

Verschwiegenheitspflicht, Assis-
tent  115

Verschwiegenheitsverpflichtungs
erklärung  167, 168

Versicherung
bei der Berufsgenossenschaft für ––
Gesundheitsdienst und Wohl-
fahrtspflege, freiwillig  18, 111
Praxisinhalts-/Praxisunterbre-––
chungsversicherung  110

Versicherungen  108
Vertretung  116
Verwender, Medizinprodukte  28
Virusinfektionen, Verhütung von  80
Visitenkarte  260
Vorsorgeuntersuchungen, arbeits

medizinische  83

Vortrag
Gliederung –– 269
Niveau –– 268
Tipps –– 270
Verwendung von Medien –– 270
Vorbereitung –– 267

W
Waren, Verkauf von  108
Wäsche, benutzte  82
Wasseranschluss für besondere 

Geräte  97
Wegegeld  316
Werbeanzeige  264
Werbemittel

HP-Praxis –– 256
optische Gestaltung –– 260

Werbung  61, 251
BOH –– 252
erlaubte Begriffe –– 257
irreführende, Begriffe –– 64, 66
verbotene Begriffe –– 257
Verwendung von Krankheits––
begriffen  256

Wettbewerb
unlauterer, Gesetz gegen ––
(UWG)  65

Wettbewerbshandlungen
unlautere, Schadenersatz und ––
Strafe  68

Widerspruch der PKV  277
Wiederholungsverordnung 

(Abrechnung)  313
Wundtamponade  200
Wundverband  196
Wundversorgung (Abrechnung)  346

Z
Zahlungserinnerung  282

dritte –– 283
erste –– 282
zweite –– 283

Zahlungssäumigkeit, Vorgehen 
bei  285

Zahnheilkundegesetz  22
Zeugnis, amtsärztliches 

(Ausstellung)  16
Zuverlässigkeit, sittliche  26
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